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Ogtoszenie o naborze na wolne stanowisko bibliotekarza

Dyrektor Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Juliusza Ligonia w Swietochtowicach ogtasza nabér
na wolne stanowisko pracy — bibliotekarza

Miejsce pracy: Miejska Biblioteka Publiczna w Swietochtowicach

Wymiar czasu pracy:  petny etat

Okreslenie wymagan zwigzanych ze stanowiskiem:
Wymagania niezbedne:

1.
2.

Nowuew
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10.
11.
12.

13.
14.
15.
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obywatelstwo polskie,

wyksztatcenie wyzsze w zakresie zwigzanym z zadaniami biblioteki Iub odnoszace sie
do bibliologii i informatologii,

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych

stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na wyzej wymienionym stanowisku

dobra znajomos¢ zasad udostepniania zbioréw,

bardzo dobra znajomoé¢ standardéw bibliograficznych,

doswiadczenie w pracy w jednym z istniejacych zintegrowanych systemow bibliotecznych
(preferowany SOWA sQL),

dobra znajomos¢ postugiwania sie katalogami i inwentarzami,

dobra znajomos¢ ksiegozbioru,

dobra znajomos¢ zrédet informacii,

dobra znajomos¢ zasad gromadzenia i opracowywania zbioréw,

dobra znajomos$¢ ustawy o bibliotekach i ustawy o organizowaniu i prowadzenia dziatalnosci
kulturalnej,

dobra znajomos¢ ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych,

biegta umiejetnos¢ obstugi komputera, urzadzen biurowych,

minimum 3-letni udokumentowany staz pracy.

Wymagania dodatkowe:

mile widziana znajomo$¢ jezyka obcego,

samodzielnos¢ i odpowiedzialnoé¢ za powierzone zadania, dobra organizacja pracy,
tatwo$¢ nawigzywania kontaktu,

skrupulatnos¢, sumiennosé, zaangazowanie w rozwdj biblioteki,

kreatywnos¢, silna motywacja do pracy,

wysoka kultura osobista, komunikatywnos¢,

gotowosc do statego podnoszenia kwalifikacji,

zainteresowanie literatura, kulturg i sztuka,

znajomos¢ rynku wydawniczego.

Zakres zadah wykonywanych na stanowisku:

Czynnosci bezposrednie:
1. W zakresie udostepniania zbioréw:

organizowanie i obstuga filii bibliotecznych;
wypozyczenia:
© nazewnatrz,
© ha miejscu w czytelniach,
o miedzybiblioteczne;
— rejestracja czytelnikow;
— Wwypozyczanie oraz udostepnianie na miejscu zbiordw Filii oraz ich wigczanie na potke;
— prowadzenie prawidiowe]j ewidencji czytelnikdw, wypozyczef oraz upomnien;

— egzekwowanie zwrotu wypozyczonych materiatéw bibliotecznych zgodnie z obowigzujacymi
przepisami;
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pobieranie kar za przetrzymywanie ksigzek oraz wpisywanie pobranych kar do kwitariusza;
wysytanie upomnien do czytelnikéw przetrzymujacych ksigzki (co dwa miesigce);
upowszechnianie czytelnictwa;

organizowanie réznorodnych form dziatalnosci kulturalnej i o$wiatowej, wspétdziatanie

z bibliotekami innych sieci oraz szkotami, stowarzyszeniami i innymi instytucjami w zakresie
upowszechniania czytelnictwa;

organizowanie spotkan z pisarzami, ciekawymi ludzmi;

propagowanie dziatalnosci Stowarzyszenia Przyjaciot Miejskiej Biblioteki Publicznej
im. Juliusza Ligonia w Swietochtowicach;

rejestracja cztonkéw Stowarzyszenia Przyjaciét Biblioteki oraz pobieranie i ewidencja sktadek
wptacanych przez czytelnikéw na rzecz Stowarzyszenia przyjaciét Biblioteki.

2. W zakresie gromadzenia i opracowania zbiordw:

ksztattowanie zakresu tematycznego zbiordow;

sktadanie zamoéwien do kierownika Filii, a przez niego do Dziatu Gromadzenia;
stata analiza dezyderatow czytelniczych;

oprawa przybytkéw, opatrywanie ich sygnaturg miejsca oraz wiaczanie na pétke;
prowadzenie katalogdéw oraz kartotek pomocniczych iich melioracja;

kontrola, selekcja i naprawa zbiordw;

prenumerata czasopism, prowadzenie ich ewidencji;

sprzedaz wydawnictw wiasnych i obcych;

udziat w inwentaryzacjach zbioréw.

W zakresie promocji, marketingu i organizacji imprez

prowadzenie serwiséw informacyjnych dla mediéw dotyczacych prac, dokonan i oferty
biblioteki;

redagowanie bibliotecznej witryny internetowej oraz moderowanie informaciji
udostepnianych za jej posrednictwem;

prowadzenie profili Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Juliusza Ligonia w Swietochtowicach
w serwisach spofecznosciowych;

redagowanie merytoryczne i opracowanie techniczne materiatéw reklamujacych
i promujacych instytucje, jej zbiory, repertuar ustug oraz bieigcy ofertg kulturalng
i oswiatowg;

organizowanie i dokumentowanie imprez kulturalnych, koncertow, wystaw, prezentacji,
pokazéw, spotkaii i prelekcji oraz eventéw;

koordynacja i wsparcie merytoryczne dziatalnosci kulturaino-oswiatowej i edukacyjnej
w dziatach MBP;

monitorowanie otoczenia blizszego i dalszego instytucji;

ksztattowanie elementow komunikacji wizualnej w Bibliotece.

Wymagane dokumenty:

list motywacyjny z uzasadnieniem przystgpienia do naboru,

zyciorys (CV),

kopie $wiadectw pracy potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem,

kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie potwierdzone za zgodnos< z aryginatem,
kserokopie innych dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach, uprawnieniach i umiejetnosciach
potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem,

oéwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby postgpowania
rekrutacyjnego, zgodnie z ustawa z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych.

oéwiadczenie o petnej zdolnoéci do czynnosci prawnych oraz korzystania z pefni praw publicznych



Termin i miejsce skladania dokumentéw:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy:

sktada¢ osobiécie w Miejskiej Bibliotece Publicznej im. Juliusza Ligonia w Swietochtowicach
ul. Plebiscytowa 3, 41-600 $wietochtowice

lub pocztg na adres wyZzej wskazany w nieprzekraczalnym terminie do 31.03.2020, w zamknigtej
kopercie z nastepujaca adnotacjg "Nabér na stanowisko bibliotekarz" (decyduje data wptywu na
biblioteke).

Dokumenty, kt6re wplyng niekompletne lub ztozone zostang po wyznaczonym terminie nie beda
rozpatrywane. Nie ma mozliwosci sktadania dokumentéw naboru droga elektroniczna.

Informacja o  wyniku  naboru zostanie  umieszczona na  stronie internetowe;j
www.mbp.swietochlowice.pl w zakfadce BIP.

Oferty odrzucone, ktére nie zostang odebrane w terminie 30 dni od zakoriczenia naboru, zostang
zniszczone.

Dyrektor Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Juliusza Ligonia Zastrzega mozliwos$¢ uniewaznienia
naboru bez podawania przyczyny.
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